
Guía de aprobación de 
transacciones de Banca 
en Línea y ACH Comercial
Cliente jurídico

Primero la gente

1. Ingresa al menú principal opción 
“Aprobaciones y solicitudes”, 
luego “Aprobaciones pendientes”.

2. Aparecerá el listado de transacciones o archivos pendientes de
     aprobación.  También puedes consultar la opción “Historial” para
     ver el listado de transacciones cargadas y aprobarlas o rechazarlas.



Primero la gente

4.   Presiona “Ver detalle” para ver más información de la transacción o
       archivo y ver el Historial de aprobaciones realizadas o pendientes.
       Desde esta pantalla también podrás aprobar o rechazar la transacción.

5.   Presiona el botón “Aprobar” para autorizar la transacción.

3.  Selecciona la flecha       para ver más información, luego presiona “Aprobar”
      la transacción o archivo.
      Nota: presiona “Rechazar” para declinar la transacción o archivo.



Esta opción solo aplica para la carga de archivos (importación de data).

1. Ingresa al menú principal opción 
“ACH Comercial” y luego 

     “Cargar archivo”.

Aprobación de carga de archivos 

7.   Guarda o imprime tu comprobante de transacción.

6.  Confirma la transacción y presiona “Aprobar”.

Primero la gente

La transacción ha sido aprobada con éxito. 

En caso requerir más aprobaciones, cada aprobador deberá 
repetir los pasos anteriores.



2. Ingresa a la opción de
     “Archivos ACH”.

 3.   Selecciona la flecha        para ver más información, luego presiona “Ver detalle”.

4.   Presiona el botón “Aprobar” para autorizar la transacción o archivo.
       Nota: presiona “Rechazar” para declinar la transacción o archivo.

Primero la gente

La transacción ha sido aprobada con éxito.

Para consultas, visita nuestro sitio web o contáctanos 
al  800-0006 opción Banca en Línea cliente jurídico.

En caso requerir más aprobaciones, cada aprobador deberá 
repetir los pasos anteriores.


